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DISPOSIZIONE DI SERVIZIO N. 17                                                   Reggio Emilia, 17/09/2018 
 
                                                                                                                     A tutti i docenti 
 
OGGETTO: Presentazione Programmazioni iniziali e Progetti 
 
Si ricorda a tutti i docenti che:  
 le Programmazioni iniziali vanno inviate in formato WORD (no PDF o altri formati) al docente 

Funzione Strumentale PTOF entro il 15 ottobre 2018 all’indirizzo di posta elettronica: 
pof@itazanelli.it 
Le schede vuote per la presentazione delle programmazioni sono presenti sul sito, suddivise per 
tipologia di indirizzo o, in alternativa, è possibile scaricare e modificare le programmazioni dello 
scorso anno. 
Le schede possono essere scaricate in formato WORD dal sito: 
www.zanelli.gov.it nella sezione staff – docenti (Relazioni iniziali). 
Nel caso si decida di utilizzare le programmazioni dell’anno precedente i docenti sono pregati di 
controllare l’intestazione della nuova scheda, che è stata semplificata rispetto allo scorso anno e 
l’esatta dicitura del corso d’insegnamento. 
Si ricorda che la scansione temporale da riportare alla voce TEMPI è trimestre e pentamestre, 
come deliberato dal Collegio Docenti. 
 

 i Progetti hanno durata triennale (2016-19) o annuale (2018-19). 
I docenti che nei precedenti anni scolastici (2016-17 e 2017-18) hanno già inviato la scheda 
triennale sono tenuti a presentare nuovamente il Progetto solo se intendono apportare 
modifiche. 
Se il docente referente non intende confermare per quest’anno il Progetto è pregato di 
comunicarlo tramite mail. 
I docenti che desiderano presentare nuovi progetti da inserire nel PTOF per il corrente anno 
scolastico possono scaricare le schede vuote in formato WORD dal sito: 
www.zanelli.gov.it nella sezione staff – docenti (Scheda progetti annuale). 
Eventuali nuovi Progetti o variazioni o comunicazioni vanno inviati in formato WORD (no PDF 
o altri formati) al docente Funzione Strumentale PTOF entro il 10 ottobre 2018 all’indirizzo di 
posta elettronica: 
pof@itazanelli.it  
I Progetti saranno visionati dalla Commissione PTOF e approvati dal Collegio Docenti del 30 
ottobre 2018. 
 

LA DIRIGENTE 
(Mariagrazia Braglia) 

[Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai 
sensi dell’art. 3 comma 2 del Dlgs n. 39/1993] 


