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Ai docenti iscritti al corso di formazione interno “Excel 2” 

 
Comunicazione in forma circolare n° 247 
 
 
OGGETTO: Rielaborazione calendario incontri 
 
 
Gentili docenti,  
                        in considerazione di sopravvenute sovrapposizioni interne ci vediamo costretti a 
rielaborare il calendario della seconda edizione del corso riservato ai docenti dell’Istituto “Antonio 
Zanelli” che seguirà la scansione qui illustrata:  
 
 
 

CALENDARIO CORSO EXCEL DI BASE APRILE/MAGGIO 2018 
 

N. data argomento ubicazione orario 

1 
Martedì 

10/04/2018 

La barra della formula - Righe e colonne Inserire testi, date, 
numeri - Utilizzare lo zoom  - Le forme del cursore e i 
relativi comandi che gestiamo -selezione/Inserimento/ 
Cancellazione di celle, righe, colonne, celle foglio - 
Cancellare contenuti di righe, colonne e selezione - 
Modificare la dimensione di righe e colonne -  Salvare i 
documenti e i formati 

Laboratorio1 
14.00 - 
16.00 

2 
Martedì 

17/04/2018 

Generare  formule usando  riferimenti di cella e operatori 
matematici - Riconoscere i tipi di  errore più comuni - I 
riferimenti relativo ed assoluto - Formattazione valori 
numerici, gestione decimali, rappresentazioni valuta, 
percentuale, data 

Laboratorio1 
14.00 - 
16.00 



3 
Giovedì 

26/04/2018 

Le funzioni di base: somma, media. Realizzare una funzione 
con lo strumento di autocomposizione inserisci funzione. 
Funzioni logiche: se() -  Creazioni di Grafici 

Laboratorio1 
14.00 - 
16.00 

4 
Giovedì 

08/05/2018 

Gestione DataBase: ordinamenti, filtri, ricerca, sostituisci, 
subtotali, funzioni logiche conta.se, somma.se, cerca.vert - 
gestione riquadri 

Laboratorio1 
14.00 - 
16.00 

5 
Martedì 

10/05/2018 
Formattazione Condizionale - Gestione delle stampe Laboratorio 1 

14.00 - 
16.00 

 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
(Dott.ssa Rossella Crisafi) 

[Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai 
sensi dell’art. 3 comma 2 del Dlgs n. 39/1993] 

 


