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Circolare n. 21
Del 18-09-2020 AL PERSONALE

ASSISTENTE AMMINISTRATIVO

OGGETTO: convocazione assemblea d’inizio a.s. 2020-21

Si comunica al personale in indirizzo che MERCOLEDI’ 23 SETTEMBRE 2020 alle ore 10,00
presso i locali di segreteria, ¢ convocata la riunione d’inizio anno per discutere il seguente ordine

del giorno:

1) Orari di servizio della segreteria;

2) Orari di lavoro degli impiegati;

3) Assegnazione ai reparti di lavoro e proposte distribuzione delle mansioni;
4) SERVIZIO ALL’UTENZA ESTERNA e interna — modalita organizzative;
5) Primi aspetti organizzativi dell’Ufficio di Segreteria.

Il Direttore dei Servizi La Dirigente
Generali e Amministrativi Mariagrazia Braglia
Silvia Ricci



