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Circolare n. 266 del 24.05.2023 

 
 

Agli Assistenti Tecnici dei laboratori 
di Scienze e Microbiologia 
p.c. al personale docente e non docente interessato 

 
 

OGGETTO: Manutenzione dei microscopi in dotazione all’Istituto. 
 

In occasione del termine dell’attività didattica per il corrente anno scolastico, è necessario procedere 
alla ricognizione ed al riassetto delle attrezzature e dei materiali dei laboratori di               competenza. 

 
In particolare, si dispone la seguente procedura per monitorare e registrare le operazioni di 
manutenzione e riparazione a carico di ciascun microscopio in dotazione all’Istituto: 

 

1. Aggiornamento della scheda tecnica per ciascun microscopio (modelli allegati alla circolare 

n. 244 del 07/05/2020), che verrà conservata all’interno del laboratorio e periodicamente 
aggiornata; 

 
2. compilazione di un modulo di segnalazione delle anomalie di funzionamento dei 

microscopi che richiedono interventi di manutenzione straordinaria (modello allegato) 

 
 

Quest’ultimo dovrà essere compilato in formato elettronico ed inoltrato all’Assistente Amministrativa 
Valeria Foroni (magazzino@itazanelli.it) entro il 15 giugno p.v. per i seguiti di competenza. 

 
Si ringrazia per la consueta collaborazione. 

 
 

Il Direttore dei Servizi La Dirigente 
Generali e Amministrativi Mariagrazia Braglia 

Silvia Ricci 
[Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai [Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai 

sensi dell’art. 3 comma 2 del Dlgs n. 39/1993] sensi dell’art. 3 comma 2 del Dlgs n. 39/1993 

mailto:magazzino@itazanelli.it


MODULO SEGNALAZIONE ANOMALIE FUNZIONAMENTO MICROSCOPI/STEREOMICROSCOPI CHE RICHIEDONO INTERVENTI DI MANUTENZIONE STRAORDINARIA 

Laboratorio    
 

Data 

segnalazione 

Segnalatore 

(Nome 

Cognome 

Assistente 

tecnico) 

Tipologia di 

strumento 

(microscopio ottico 

– 

stereomicroscopio) 

Numero 

identificativo 

progressivo 

Numero 

inventario 

Anomalia riscontrata 

(descrizione) 

Risoluzione anomalia 

(descrizione intervento) 

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       



Data 

segnalazione 

Segnalatore 

(Nome 

Cognome 

Assistente 

tecnico) 

Tipologia di 

strumento 

(microscopio ottico 

– 

stereomicroscopio) 

Numero 

identificativo 

progressivo 

Numero 

inventario 

Anomalia riscontrata 

(descrizione) 

Risoluzione anomalia 

(descrizione intervento) 

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       



Data 

segnalazione 

Segnalatore 

(Nome 

Cognome 

Assistente 

tecnico) 

Tipologia di 

strumento 

(microscopio ottico 

– 

stereomicroscopio) 

Numero 

identificativo 

progressivo 

Numero 

inventario 

Anomalia riscontrata 

(descrizione) 

Risoluzione anomalia 

(descrizione intervento) 

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

 


